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SMERNICE BOZP A PO

(Bezpecnost a ochrana zdravi pri prdaci a pozarni ochrana)

1. O ¢em je tato smérnice a proc existuje

Tato smérnice stanovuje zakladni pravidla bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci (BOZP)
a pozarni ochrany (PO) ve spolecnosti [nazev firmy].

Cilem smérnice je:

e chranit zdravi a Zivot zameéstnancu,

e predchazet pracovnim uraziim, nemocem z povolani a pozartim,
e zajistit bezpecny provoz vyrobnich zafizeni,

e splnit zakonné povinnosti zaméstnavatele 1 zaméstnanci.

Smérnice vychazi z platnych pravnich piedpisti Ceské republiky, zejména zdkoniku prace
a predpist v oblasti BOZP a PO, ale je psana tak, aby byla prakticky pouZitelna v
kaZdodennim provozu.
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2. Pro koho plati a kdy se pouziva (rozsah)

Tato smérnice plati pro:

e vSechny zaméstnance spolecnosti [nazev firmy],

e vedouci pracovniky na vSech urovnich fizeni,

e 0soby pohybujici se na pracovistich firmy se souhlasem zaméstnavatele (napt. navstévy —
v pfiméteném rozsahu).

Smérnice se vztahuje na:

e vSechna pracovisté spolecnosti (vyrobni haly, sklady, technické prostory, komunikace),
e praci vykondvanou v ramci pracovniho poméru na pracovisti firmy.

Firma nevyuziva externisty, proto se smérnice zaméiuje vyhradné na interni
zamg&stnance.




3. Odpovédnosti a role
A. 3.1 Povinnosti zaméstnavatele

Zamgéstnavatel je povinen zejména:

e vytvafet bezpecné pracovni podminky,

o identifikovat rizika a piijimat opatfeni k jejich minimalizaci,

e zajiStovat Skoleni BOZP a PO,

e poskytovat zaméstnanciim potfebné osobni ochranné pracovni prostiedky (OOPP),
o zajiStovat revize, kontroly a tdrzbu pracovnich zatizeni,

e fesit pracovni trazy a mimotradné udalosti.

B. 3.2 Povinnosti vedoucich pracovnikt

Vedouci pracovnici odpovidaji za:

e dodrzovani BOZP a PO na svéienych pracovistich,
e kontrolu bezpe¢ného chovani zaméstnanct,

o feSeni zjisténych nedostatkd,

o okamzité feSeni nebezpecnych situaci,

e hlaSeni Grazi a mimotadnych udélosti.

C. 3.3 Povinnosti zaméstnancu

Kazdy zaméstnanec je povinen:

e dodrzovat tuto smérnici a pokyny nadfizenych,

e pouzivat pfedepsané OOPP,

e pracovat pouze s zatfizenimi, pro ktera je proskolen,
e neohrozovat sebe ani ostatni,

o hléasit zavady, urazy a nebezpecné situace,

e Ucastnit se Skoleni BOZP a PO.

4. Pravidla, procesy a postupy v praxi
D. 4.1 Identifikace rizik na pracovisti

V prostredi vyrobni firmy se vyskytuji zejména tato rizika:



e mechanicka rizika (stroje, ndstroje, pohyblivé ¢asti),
o rizika pfi manipulaci s bfemeny,

o uklouznuti, pady a zakopnuti,

e hluk, prach, vibrace,

o clektricka rizika,

o riziko pozaru.

Zamgstnanci jsou povinni tato rizika respektovat a chovat se tak, aby nedochazelo k
jejich zvysSovani.

E. 4.2 Preventivni opatrfeni a bezpeéné chovani
Zakladni zasady bezpecného chovani:

e dodrzovat pracovni postupy,

o nepiekracovat své opravnéni,

e neodstranovat bezpecnostni kryty a ochrany stroji,
e udrzovat potfadek na pracovisti,

e nepodceiiovat inavu a zdravotni stav,

e nevstupovat do zakézanych prostor.

F. 4.3 Bezpecné pracovni postupy

Zameéstnanci musi dodrzovat zejména:

e spravnou manipulaci s natadim a stroji,

e zasady ergonomie pii manipulaci s biemeny,

e bezpecné odstupy od pohybujicich se ¢asti stroj,
e zdkaz improvizovanych oprav,

e vypnuti zafizeni pfi poruse nebo udrzbe¢.

G. 4.4 OOPP a ochranné prostiedky

Osobni ochranné pracovni prostfedky (napf. pracovni obuv, rukavice, ochranné bryle,
sluchatka) jsou:

e poskytovany zaméstnavatelem zdarma,
e povinné v uréenych provozech a pii stanovenych ¢innostech.

Zaméstnanec:



musi OOPP pouzivat,
nesmi je svévolné upravovat,
je povinen hlésit jejich poskozeni nebo nefunkcnost.

H. 4.5 Pozarni prevence

Zakladni pravidla poZarni ochrany:

zakaz koufeni mimo vyhrazend mista,

zakaz pouzivani nezkontrolovanych elektrickych spotiebict,
udrzovani volnych tnikovych cest,

spravné skladovani hotlavych materiala,

zakaz manipulace s otevienym ohném bez povoleni.

Kazdy zaméstnanec musi znat:
umisténi hasicich pfistroji,

unikové cesty,
zasady chovani pfi pozaru.

4.6 Postup pfi mimoradnych udalostech

Pracovni uUraz

zajistit prvni pomoc,

piivolat pomoc (zdravotnik, ZZS),
neprodlené informovat nadiizeného,
uraz musi byt zaevidovan.

Pozar

vyhlasit poplach,

volat tisnovou linku 150,

pokud je to bezpecné, pouzit hasici pfistroj,
ridit se evakua¢nim planem.

Evakuace

opustit objekt po vyznacenych trasach,
fidit se pokyny vedoucich pracovnik,
shromazdit se na ur¢eném miste.




5. Co se stane pfi poruseni a jak fesit problémy

Nedodrzeni této smérnice je povazovano za poruseni pracovnich povinnosti.
Dle z&vaznosti mize vést k:

e upozornéni,

e kazenskému postihu,

e nahrad¢ skody,

e rozvazani pracovniho poméru.

Zameéstnanci jsou povzbuzovani k hlaSeni nebezpecnych situaci — hlaSeni nebude
sankcionovano, pokud je vedeno v dobr¢ vife.

6. Platnost, evidence a aktualizace

Tato smeérnice:

e nabyva platnosti a i¢innosti dnem [datum],
e je zavazna pro vSechny zaméstnance,
e je dostupnd na [intranet / nasténka / jiny zpisob].

Smérnice je:
e pravidelné revidovana,

o aktualizovana pii zméné legislativy nebo provozu,
e zaméstnanci jsou s jejimi zménami prokazatelné seznamovani.
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